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Положение об итоговой аттестации слушателей 
Автономной некоммерческой организации дополнительного 

профессионального образования «Учебный центр «Динамо-Профи» 

Настоящие Положение об организации итоговой аттестации обучающихся при 
реализации программ дополнительного профессионального образования (далее -
Положение) регламентирует порядок проведения итоговой аттестации при обучении по 
программам дополнительного профессионального образования. 

Настоящее положение разработано в соответствии с действующими 
законодательными, нормативно-правовыми актами и методическими рекомендациями 
Министерства образования и науки Российской Федерации и локальными актами АНО 
ДПО «УЦ «Динамо-Профи»: 

- Федеральным законом от 29.12. 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации». 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 26.08.2020 г. № 438 
«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности 
по основным программам профессионального обучения» 

- Федеральным законом 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

- Постановлением Правительства Российской Сидерации от 15 сентября 2020 г. № 
1441«Об утверждения Правил оказания платных образовательных услуг». 

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. № 499 «Об  
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 
по дополнительным профессиональным программам». 

- Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 09 сентября 
2013 г. № 06-735 «О дополнительном профессиональном образовании». 

- Письмом Министерства образования и науки  Российской Федерации от 22 апреля 

2015 г. № ВК-1032/06 «О направлении методических рекомендаций». 

- Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 августа  
2015   г.   №  АК-  2453/06   «Об   особенностях   законодательного  и   нормативного 
правового обеспечения в сфере ДПО». 

- Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 марта 
2015  г. № АК-821/06 «О направлении методических  рекомендаций по  итоговой 
аттестации слушателей». 

- Уставом АНО ДПО «УЦ «Динамо-Профи». 

- Локальными актами АНО ДПО «УЦ «Динамо-Профи». 

1.    Общие положения 

1.1. Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, завершающих 
обучение    по    дополнительным    профессиональным    программам    профессиональной 
подготовки и повышения квалификации. 



1.2. Итоговая   аттестация  проводится  на  основе   принципов  объективности  и  
независимости оценки качества подготовки слушателей. 
 

1.3. Оценка качества освоения    дополнительных профессиональных программ 

проводится в  отношении соответствия результатов освоения программы заявленным 

целям и планируемым результатам обучения. 

1.4. К итоговой аттестации допускается слушатель, не имеющий задолженности и в 

полном   объеме   выполнивший   учебный   план   (индивидуальный   учебный   план)   по 

дополнительным профессиональным программам. 

1.5. В   случае,   если   слушатель   не   может   пройти   итоговую   аттестацию   по 

уважительным   причинам   (болезнь,  рабочая  необходимость   и  др.),  которые 

подтверждены соответствующими документами, то на основании приказа ему могут быть 

перенесены сроки прохождения итоговой аттестации на основе личного заявления. Если  

слушатель был направлен  на обучение предприятием  (организацией), данный вопрос 

согласовывается с данным предприятием (организацией). 

1.6. Итоговая аттестация проводится АНО ДПО «УЦ «Динамо-Профи». 

1.7. Формы и виды итоговой аттестации устанавливаются АНО ДПО «УЦ «Динамо- 
Профи»     самостоятельно     и    закрепляются     в    дополнительных    профессиональных 
программах. 

1.8. Вопросы   к  итоговой   аттестации,   примерные  темы  аттестационных  работ 
(проектов), а также критерии оценки знаний обучившихся закрепляются в программе 
ДПО. 

1.9. Итоговая аттестация проводится по теоретическим вопросам и практическим 

занятиям. 

1.10. По   программам  повышения  квалификации   руководителей   предусмотрено 
выполнение        аттестационной        (квалификационной)        работы.        Аттестационная 
(квалификационная) работа    представляет собой выполненную обучающимся работу,  
демонстрирующую      уровень      подготовленности      слушателя      к      самостоятельной 
профессиональной деятельности. 

1.11. Общие требования к аттестационной (квалификационной) работе, порядок ее 
выполнения    устанавливаются    дополнительной    профессиональной    образовательной 
программой, где должны быть указаны методические рекомендации по выполнению 
аттестационной (квалификационной) работы. 

1.12. Слушатели,     успешно     прошедшие     итоговую    аттестацию,     получают 
соответствующие  документы о  квалификации:   свидетельство  о   профессии  рабочего, 
свидетельство  о  повышении  квалификации уставленного  образца, свидетельство о  
профессиональной переподготовке установленного образца, удостоверение и др. 

1.13. Слушатели, не прошедшие итоговую аттестацию или получившие на итоговой 

аттестации    неудовлетворительные    результаты,     вправе    пройти    повторно    итоговую 

аттестацию в сроки, определяемые АНО ДПО «УЦ «Динамо-Профи». 

1.14. Слушателям,   не   прошедшим   итоговую   аттестацию   или   получившим   на 
итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении 
или о периоде обучения по образцу, самостоятельно установленному   АНО ДПО   «УЦ 
«Динамо-Профи» (Приложение 1), по заявлению обучившегося. 

1.15. Особенности проведения итоговых аттестационных испытаний с применением 
электронных образовательных ресурсов и дистанционных образовательных технологий 
определяются локальными нормативными актами АНО ДПО «УЦ «Динамо-Профи». При 
проведении    итоговых    аттестационных    испытаний    с    применением    электронных 
образовательных ресурсов  и дистанционных   образовательных технологий АНО ДПО 
«УЦ «Динамо-Профи» обеспечивает идентификацию личности обучающихся и контроль 
соблюдения требований, установленных локальными нормативными актами. 

 



2. Аттестационные комиссии 

2.1. Для проведения итоговой аттестации создаются аттестационные комиссии 
(далее - комиссии). Комиссии действуют в течение периода, утвержденного приказом. 

2.3. Основные функции аттестационных комиссий: 

- комплексная оценка уровня знаний и умений, компетенций слушателей с учетом 
целей   обучения,    вида   дополнительных   профессиональных   программ,    определение 
соответствия    подготовки    выпускника    требованиям    к    результатам    обучения    по 
дополнительной профессиональной программе; 

- принятие   решения   о   предоставлении   слушателям   по   результатам   итоговой 

аттестации права заниматься профессиональной деятельностью в определенной области 

и/или присвоении дополнительной квалификации; 

- разработка    на   основании    результатов    работы   аттестационных    комиссий 
рекомендаций,    направленных    на    совершенствование    подготовки    слушателей    по 
дополнительным профессиональным программам. 
 

2.4. Аттестационные   комиссии   руководствуются   в   своей   деятельности   учебно- 
методической    документацией,    разработанной    АНО    ДНО    «УЦ    «Динамо-Профи» 
самостоятельно на основе требований к содержанию дополнительных профессиональных 
программ. 

2.5. Персональный состав комиссии утверждается локальным нормативным актом 

АНО ДПО «УЦ «Динамо-Профи» (приказом). 

Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует и 
контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к 
результатам освоения образовательных программ слушателями.  

Директор или лицо, назначенное приказом директора, могут являться 
председателями аттестационных комиссий по дополнительным профессиональным 
программам. Состав комиссии формируется из представителей работодателей и 
преподавателей. В составе комиссии должен присутствовать представитель объединения 
работодателей. 

Состав членов комиссий утверждается приказом директором АНО ДПО «УЦ 
«Динамо-Профи» и не может быть менее 3-х человек. 

Дата и время проведения итоговой аттестации по программе ДПО устанавливается 
по согласованию с председателем комиссии оформляется локальным актом 
(расписанием) и доводится до сведения всех членов комиссии и обучающихся в первый 
день обучения. 

Основной формой деятельности комиссий являются заседания. Заседания комиссий 
правомочны, если в них участвуют не менее двух третьих от числа членов 
соответствующей комиссии. Решения комиссий принимается простым большинством 
голосов членов комиссий, участвующих в заседании. При равном числе голосов, 
поданных «за» и «против» председательствующий обладает правом решающего голоса. 

 

3. Порядок проведения аттестационных испытаний по программам ДПО 

 

3.1. К итоговой  аттестации допускается обучающийся по  программе ДПО, не 

имеющий   задолженности   и   в   полном   объеме   выполнивший   учебный   план   или  

индивидуальный учебный план по осваиваемой программе. 

3.2. Обучение по дополнительным профессиональным программам и программам 

повышения квалификации заканчивается итоговой аттестацией (зачет, экзамен), 

предусмотренной учебным планом программы ДПО.  

3.2.1. Решение аттестационной комиссии оформляется протоколом. 

3.2.2. По результатам итоговой аттестации на основании решения аттестационной 
комиссии издается приказ  о выдаче    свидетельства установленного образца или об  
отчислении слушателя. 

Все заседания итоговых аттестационных комиссий оформляются протоколами. 

Лицо, не прошедшее итоговую аттестацию, может повторно пройти итоговую 

аттестацию вместе с обучающимися другой группы по той же программе. 



 

Требования к слушателям для успешного прохождения итоговой аттестации  

(Зачета): 

Зачет охватывает все содержание соответствующей дополнительной профессиональной 
программы и определяет уровень усвоения слушателем учебного материала (изучение 
теоретических основ, приобретение профессиональных навыков, формирование 
профессиональной компетентности). 

Зачет считается сданным на положительную оценку, если отвечено верно не менее, чем 
на 90% вопросов. 

Не менее трети заданий билетов носят практико-ориентированный характер. 
Количество  попыток  сдачи  итогового  тестирования   не ограничено  пределами  
времени, отведенного для освоения соответствующей образовательной программы в 
соответствии с условиями договора на оказание платных образовательных услуг. 

 
Зачет предусматривает балльную систему оценивания. За каждый правильный ответ 

слушатель получает 1 бал. 

1. Проверка аттестационной комиссией результатов освоения образовательной 

программы. 

2. Подсчет    аттестационной    комиссией    результатов    итогового    зачетного 

тестирования. 

3. Решение   комиссии   принимается   простым   большинством   голосов   членов 

комиссии,   участвующих   в   заседании.   При   равном   числе   голосов   голос 

председателя является решающим. 

4. Вынесение   аттестационной   комиссией   решения  об   итогах   сдачи   зачета: 

«итоговая аттестация пройдена успешна» \ «зачтено» или «не зачтено». 

5. Результаты    аттестационного    испытания    вносятся   в    протокол,    который 

подписывается председателем и всеми членами аттестационной комиссии. 

6. Материалы  испытаний  и  протоколы  заседаний  аттестационной  комиссии 
подлежат   учету   и   сдаются   ответственному   лицу,   обеспечивающему   их 
сохранность. 

 

Аттестационная комиссия несет ответственность за: 

-объективность   и   правильность   оценки   ответов  обучающихся   в   соответствии 

выгрузкой результатов освоения образовательных программ из СЭО; 

-проведение аттестационных испытаний в соответствии с установленным порядком. 

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, 
злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из корыстной или иной 
личной заинтересованности, председатель и члены аттестационных комиссий несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Заключительные положения  

Настоящее Положение, а также все изменения и дополнение к нему принимаются и 

утверждаются директором АНО ДПО «УЦ «Динамо-Профи» и действуют до замены их 

новым. 

Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящем Положении, регламентируются 

другими локальными нормативными актами АНО ЦПО и решаются руководством АНО 

ДПО «УЦ «Динамо-Профи» индивидуально в каждом конкретном случае. 
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ПОЛОЖЕНИЕ О ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТЕСТАЦИИ 

 

1.Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано на основании Федерального закона «Об 
образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. №№ 273-ФЗ (далее -ФЗ), 
Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 26.08.2020 г. № 438 «Об 
утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
основным программам профессионального обучения», Устава  Учебного центра. 

 

1.2. Промежуточная аттестация является основной формой контроля учебной работы 

обучающихся в Учебном центре. 

Промежуточная  аттестация оценивает результаты учебной деятельности обучающегося за 

пройденные курсы, дисциплины, темы. Основной формой промежуточной аттестации 

является зачет по отдельному предмету. Периодичность определяется учебными планами. 

 

1.3. Промежуточная аттестация обеспечивает оперативное управление учебной 

деятельностью обучающегося  и ее корректировку и проводится с целью определения: 

• соответствия уровня  и качества подготовки 

• полноты и прочности теоретических знаний по курсу, дисциплине или ряду 

дисциплин 

• сформированности умений применять полученные теоретические знания или 

решение практических задач 

• наличия умений самостоятельной работы с учебной и справочной литературой. 

 

2. Планирование промежуточной аттестации 

2.1. Количество и наименование дисциплин для промежуточной аттестации определяются в 

соответствии с учебными планами. 

 

2.2.При проведении промежуточной аттестации применяются следующая система оценки: 

«зачет», «не зачет». 

 

3. Результаты промежуточной аттестации 

3.1. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или 

несколькими учебным дисциплинам, курсам, темам образовательной программы и не 

прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин, признается 

академической задолжностью. 

 

3.2. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолжность. 



 

3.3.Обучающиеся, имеющие академическую задолжность, вправе пройти промежуточную 

аттестацию по соответствующим учебным дисциплинам, курсам, темам образовательной 

программы не более 2 раз в сроки, определяемые Учебным центром. В указанный период не 

включаются время болезни обучающегося. 

 

3.4.Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение промежуточной 

аттестации. 

 

3.5. Обучающиеся, по образовательным программам дополнительного профессионального 

образования непрошедшие промежуточную  аттестацию, не ликвидировавшие в 

установленные сроки академической задолжности, не допускаются к сдаче итоговой 

аттестации. 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 

 

Зачетная ведомость 

курса повышения квалификации, первоначальной подготовки по дополнительной 

профессиональной образовательной программе 

 

г. Ульяновск                                                                             «_____»___________20___г. 

 

№/№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество Зачет/не 

зачет 

Подпись 

преподавателя 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

 

 

 

Зачтено _______________ 

Не зачтено _____________ 

Неявка ________________ 

Преподаватель   ________________________  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


		2026-01-20T10:09:18+0300
	Шелепина Галина Сергеевна




